宁夏医科大学科研试剂耗材及技术服务采购
管理暂行办法
（试行）
第一条  为加强科研试剂耗材及技术服务的采购管理，规范采购行为，提高资金使用效益，根据国家和自治区有关科研项目及科技经费管理办法的规定，结合我校实际，特制定本办法。
第二条  本办法适用于学校科研经费及其他科研专项资金所购买的各类科研试剂、耗材等材料及科研技术服务，主要包括三大类：
（一）普通材料：用于科研的普通药品、化学试剂、耗材、细胞株、实验动物及相关技术服务；
（二）特殊材料：危险化学品、病毒株等特殊生物材料、麻醉和精神类特殊药品；
（三）相关技术服务。
第三条  采购的组织管理
（一）按照“采管分离，分类管理，分级负责”的原则，形成集中管理、分工负责的工作模式。
（二）科研项目（课题）负责人（主持人）是科研试剂、耗材及技术服务的具体使用者，负责填报采购申请，明确各项采购物资相关技术指标、数量及经费预算来源。

（三）各学院、实验室负责监督5万元以上采购项目的前期调研论证，审核提供技术服务单位的资质，形成论证报告，核定采购项目的技术指标、数量、预算资金等。
（四）实验室与装备服务中心负责组织供货商招标的具体执行工作，审核采购计划、采购及审核货物验收等。
（五）财务处配合招标文件的审核并根据招标文件、合同及相关规定审核办理收、付款事宜。

（六）科学技术处负责审核科研项目材料费的预算，协助财务处完成经费的拨付、年度考核，配合实验室与装备服务中心完成协议供货商的招标。
(七)监察审计处负责对学校招标釆购工作程序和方式的合法合规性进行监督，负责学校内部评标专家抽取的审核监督。
第四条  采购方式、权限及要求
由于科研工作特殊性、及时性的要求，为保证科研工作的顺利开展，学校通过招标（协议）建立框架协议供货商库，使用单位或项目负责人在框架协议供货商处进行竞争性比选并根据采购需求、报价、质量和服务确定供货商。实验室与装备服务中心对各框架协议供货商进行监督评价。  

（一）普通材料在框架协议供货商处自行采购。
（二）特殊材料包括危险化学品、剧毒化学品、病毒株等特殊生物材料、麻醉和精神类特殊药品及在框架协议供货商处不能采购的普通材料，执行先审批备案后购买的程序，由项目负责人提出申请，学院审核后实验室装备中心备案。
（三）技术服务的购买。凡在校内不能完成的科研检测或技术实验，可委托相应有资质的公司并签订正式服务合同后完成检测，技术服务提供方资质由科研项目负责人所在学院（部门）进行审核并留档备查。
购买技术服务或一次性购买50000万元以上的大宗材料，科研项目负责人需与供货商签署正式采购合同，如在框架协议供货商以外的公司购买，报销时需提供不少于三家公司的书面比价材料。如遇特殊情况（如单一货源货物的采购）科研项目负责人需提交书面说明。
第五条  采购程序

（一）招标（协议）形成供货商库
1.实验室与装备服务中心根据科研项目（课题）负责人（主持人）及学院的推荐及需求，结合国家及自治区有关办法，审核供货商的资质等相关材料，通过招标（协议）形成框架协议供货商库；单项用量较大的大宗材料可单独组织招标或委托。
2.框架协议供货商库形成后，实验室与装备服务中心在校园网上公布学校科研试剂、耗材及技术服务招标框架协议供应商名单。

3.对违纪、违规或评价差的协议供货商实行市场退出制度，3年内取消其在学校的所有商务活动。

（二）合同签订
1.框架协议合同最终文本的审核和组织会签确认由实验室与装备服务中心负责，框架协议供应商的供货周期一般为1-2年。合同须经审计处及校分管领导签字后方可生效。

2.技术服务购买或单笔购买数额5万元（含）以上的大宗材料采购，由科研项目（课题）负责人（主持人）及所在学院领导与供货商签署采购合同，学院负责合同最终文本的审核。
（三）验收入库。按实验室与装备服务中心相关办法办理验收入库。
（四）报账付款。按照学校科技经费管理办法及财务处相关办法报账付款。报销技术服务及大宗材料时，需同时提供采购合同；报销危险化学品、剧毒化学品、病毒株及麻醉和精神类特殊药品时需提供购买申请的一系列审批材料。
（五）资料归档。收集整理采购相关资料并按照相关要求保存归档。框架协议合同存档于实验室与装备服务中心，技术服务及大宗采购合同存档于学院及科技处，危险化学品、剧毒化学品、病毒株及麻醉和精神类特殊药品购买审批材料备案于学院及实验室与装备服务中心。
第六条  本办法由学校实验室与装备服务中心负责解释。
第七条  本办法自发布之日起施行，学校原有文件规定与本办法不一致的，以本办法为准。总医院及各附属医院、教学医院可参照本办法执行。 
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