关于自购办公用品、易耗品验收有关事宜的
通  知
各行政部门、各学院：
为更好的反映自购验收信息，提升实验室与装备服务中心服务意识，简化自购验收程序。实验室与装备服务中心于2015年3月1日起对各行政部门、各学院办公经费及各类专项经费自购的办公用品、易耗品等全部实行电子稿填写(除固定资产及低值耐用品)，实行标准A4横向打印纸质版。电子验收单可作为各部门查询(验收单模板《附件中下载》)

一、验收单由各行政部门、各学院填写，仅限于易耗品。
2、 除教学实验费以外的各类经费购入的办公用品、易耗品可
用此验收单。
3、 固定资产及低值易耗品依据学校《资产设备管理办法》必
须到实验室与装备服务中心办理验收手续。
4、 验收单填写由所在部门主管领导及经办人亲笔签字，然后
到实验室与装备服务中心办理审核、备案。
5、 验收单一式三份（部门留底1份、实装中心1份、财务处
1份 。）
6、 如有疑问，请电话联系6980080咨询、答疑。
                          实验室与装备服务中心
                           二0一五年三月一日
