后勤管理处关于行文格式的范文

（标题与正文空一行，小二号小标宋或宋体加粗）
各部门：（主送单位：顶格，仿宋_GB2312小三号）    

为进一步×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（正文：仿宋_GB2312小三号）
一、一级标题（缩进2格，黑体小三号，不加粗）

×××××××××××××××××××××××××××××××××（正文：仿宋_GB2312小三号）
（一）二级标题（缩进2格，楷体小三号，加粗）
1.三级标题（缩2格仿宋_GB2312小三号加粗阿拉伯数字后用“.”，不用顿号“、”）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（正文：仿宋_GB2312小三号）
附件：１．×××××××× （附件仿宋_GB2312小三号，不加标点符号）　　　　　
２．××××××××
                              后勤管理处
20××年×月××日
（成文日期：阿拉伯数字，仿宋_GB2312小三号，右空４字上空4行页面不够可减少空行数）

附件1（顶格，黑体小三号）
××××××××（标题与正文空一行，小二号小标宋或宋体加粗）
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（正文：仿宋_GB2312小三号）
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