宁夏科技奖励推荐系统使用说明

一、推荐单位

1、生成指标：推荐单位登录网络推荐系统后，在【指标管理】页面下，选择奖种，点击【生成指标】按钮，生成推荐号和校验码通知项目完成人或完成单位。

点击【删除指标】按钮，可以删除相应项目的推荐号和校验码，已上传的数据将被删除。

2、推荐项目审核：在【项目管理】页面下，点击项目名称查看项目的详细内容。点【同意】推荐项目。在网络关闭前，点击【取消推荐】按钮取消推荐。

3、打印汇总表：在打印汇总表页面下，点击【推荐一览表】按钮，而后点“打印”，完成单位汇总表打印。也可以存盘导出。

二、完成人/完成单位

1、准备网络推荐材料：从宁夏科技厅主页的相关下载中下载“宁夏回族自治区科技奖励项目填写系统”。并安装至本地机器。

按模板提示填写推荐书主件，并从模板中导出定稿后的推荐书主件（扩展名为.Zip）

2、填写基本信息：用推荐单位下发的推荐号和校验码登录《宁夏科技奖励申报推荐系统》，填写系统要求的项目及个人基本信息。

3．上传推荐书主件：登录网络推荐系统后，在上传推荐书主件页面下，上传从“宁夏科技奖励项目填写系统”中导出的ZIP文件。

（上传的ZIP一定要是最终稿，否则形式审核为不合格）

4、上传附件：登录网络推荐系统后，在上传附件图片和上传论文原文页面下，按页面说明上传JPG文件和PDF文件。上传附件时，填写能明确体现附件内容的附件标题。

5．提交确认：在提交确认页面下，点击【提交】按钮完成提交。在推荐单位未推荐之前，可以点击【撤消】按钮取消提交。

6．打印推荐材料：待推荐单位推荐后，可以从网络推荐系统打印推荐书、项目简介和汇总表三个上交的材料。

三、电子文件格式及大小数量要求

	格式
	数量（不超过）
	单个文件大小（不超过）

	JPG
	30
	150KB


PAGE  
1

