附件3：

外国专家来宁备案表

                                编号： 
	项目实施单位
	

	项目协同单位
	

	项目单位联系人
	
	电话
	
	手机
	

	外国专家派遣单位/组织
	

	来访目的
	
	外国专家人数
	

	抵华时间
	
	离华时间
	

	抵宁时间
	
	离宁时间
	

	在宁住址
	

	日

程

安

排

（可另附）
	时间
	地点
	内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	外国专家名单（可另附）

	序号
	姓名
	性别
	国籍
	护照号码

	
	本国名
	中文名
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	联系人
	
	电话
	
	传真
	


注：请于专家来访5个工作日前向自治区外专局备案。

                            二○一  年   月    日

	附件5：            

                    经 费 核 销 单

	核销单位：（盖章）
	
	
	 年    月    日

	项目名称
	
	项目号
	

	专家姓名     及国别
	 
	专家人数

	
	
	

	
	
	

	专家在宁工作时间
	    年   月   日至   月   日 
	项目执行  天    数
	

	账户名
	 

	开户行
	
	银行账号
	

	序号
	开支范围
	实际支出金额
	审批拨付金额
	凭证张数
	备    注

	1
	国际旅费
	
	
	
	

	2
	专家零用费
	
	
	
	

	3
	专家生活费
	
	
	
	

	4
	城市间交通费
	
	
	
	

	5
	 
	
	
	
	

	合    计
	
	
	审批金额大    写
	

	项目单位支出金额
	
	其中：报酬或工薪
	
	

	项目负责人签字
	
	 项目单位财务公章          负责人签字
	

	外专局项目       负责人签字
	
	 外专局财务                负责人签字
	


说明：                                                                        .   1、经费核拨程序：填写《经费核销单》传真至外专局初审→项目单位提交核销资料→外专局审核拨款→项目单位报销建账。                                                       2、核销需提交资料：①《经费核销单》；②专家护照复印件1份；③专家入境中国边检签章页复印件1份；④国际电子客票行程单和付款收据复印件；⑤国内往返机票（火车票）复印件；⑥拨款发票或收据；⑦《项目执行情况表》。                                                                     3、本单一式两份，核销后一份外专局留存，一份项目单位与核销所需凭证一并留存。    

4、 外专局联系方式：0951-5099072/5099013 （传真）                                                                                                                                         项目单位核销人姓名：               传真：             手机：  

	
	
	
	
	
	

	零 用 费 申 领 单

	项目单位财务专用章：

	序号
	专家姓名
	项目执行天数
	零用费标  准
	金  额
	专家签名
	备    注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	合           计
	
	

	项目负责人签字：
	
	
	
	经办人签字：
	


聘请外国专家项目资助标准               单位：人民币 元/人

	序号
	科目名称
	资助标准
	资助标准上限
	备注

	1
	国际旅费
	经济舱15，000
	资助标准内实报实销
	国际旅费为专家来华一次往返的经济舱国际机票费用或其他交通费用

	2
	专家零用费
	300/天
	9，000
	以专家在宁夏执行项目的实际天数为标准。最多资助天数为30天，超出部分由项目单位支付。

	3
	专家生活费
	200-600/天
	18，000
	包括专家执行项目期间的住宿、伙食及市内交通费用。最多资助天数为30天，超出部分由项目单位支付。

	4
	城市间交通费
	经济舱3,000
	实报实销
	入（出）境口岸至银川一次往返境内的交通费。

	5
	合计
	
	45，000（非专家组织）
40，000（专家组织） 
	


注：1.资助经费仅用于专家本人，中方陪同人员的费用一律不得从中列支。

2.不支付国际旅费的，从以上标准内减1万元人民币。

附件6：

项目序号：

         年度引进国外技术、管理人才

项目执行情况表

引智归口部门（盖章） ：   宁夏外国专家局      

项目名称  ：                                  

用人单位  ：                                  

年  月  日填报

国家外国专家局印制

	项目序号
	

	项目名称
	

	用人单位
	

	联系人
	
	电话
	

	外国专家局资助经费  使用情况
	合   计
	国际旅费
	国内城市间交通费
	食宿交通
	零用费
	其   它

	
	
	
	
	
	
	

	项目简要总结和成果

	下步工作安排



	外国专家在项目中的作用


聘请专家情况表

	专 家姓 名
	
	出   生   年 月 日
	
	性别
	
	(扫描照片处)

	国  别地  区
	
	职务职称
	
	专业
	
	

	国外工作单位
	
	所属专家组织
	
	

	通 信地 址
	
	

	电话
	 
	传真
	 
	电子

邮件
	

	本年度

在华工

作天数
	     天
	起止

时间
	第一次
	 月  日至  月  日
	第三次
	月  日至  月  日

	
	
	
	第二次
	 月  日至  月  日
	第四次
	月  日至  月  日

	工  作

简  历

（含学

历）、

主  要

成  就

及  专

长
	

	此前在华工作情况


	

	推  荐

单  位
	


注：若所聘专家人数超过一人，请自行复印“聘请专家情况表”附后。

填  报  说  明

一、申请表各项内容，要实事求是，逐条认真填写。表达要明确、严谨，用计算机打印。

二、申请表为A4开本，于左侧装订成册，在规定的栏目内填写不下时，请另附A4纸填写

三、栏目填写要求：

项目序号——按我局下达项目通知中的项目号填写。

项目名称——应确切反映项目工作内容，最多不超过50个汉字（包括标点符号）。

用人单位——按单位公章填写全称，不要填写简称。

项目简要总结和成果——简要介绍项目的总体执行情况，包括专家来华所做的主要工作、解决了什么问题，取得了什么成果等。详细的总结或成果请另附A4纸填写。

下步工作安排——对已取得的成果，如何应用推广；对还要继续进行的项目，提出下步的工作设想。

    外国专家在项目中的作用——较详细介绍所聘请的外国专家在该项目中所做的工作及起到的重要作用。

聘请专家情况表——如所聘专家与原项目申请表中拟聘专家一致，则可只填写专家姓名（必须有英文全名）及专家来华时间；如所聘专家与原项目申请表中拟聘专家不一致，则必须详细填写表中所有内容。

3

