来华留学质量认证办公室
认证办字【2020】02号
关于提交来华留学质量认证支撑材料的通知
各相关单位：

按照国家认证机构有关要求，学校《来华留学质量认证自评报告》须提交配套的相关支撑材料。内容如下：

一、支撑材料类别

支撑材料分为两部分准备：

（一）提交国家认证机构的支撑材料：为本次收集的核心材料，包括：
1.《支撑材料目录》（见附件1）:已初步完成,须各责任单位最终完善和确认（具体要求见附件1）。
2.具体支撑材料：各责任单位按要求提交各类电子版资料。

（二）留档备查材料（各单位、相关学院）：

在“提交国家认证机构支撑材料”的基础上进行整理完善。详细要求按照专家进校考察规定另行发文通知。

二、内容

提交国家认证机构的核心资料按照《支撑材料目录》（附件1）所列内容提供。

三、要求
1.顺序要求：所提交的材料以评价指标中的观测点序号为顺序，内容必须按照《支撑材料目录》中的内容依次排列。具体模板见附件2。
2.格式要求：

（1）所有材料、表格、文字、图片等内容均以Word形式提交。

（2）A4页面，默认（上、下2.54厘米，左、右3.17厘米）；单倍行距；

（3）标题用小二号小标宋体字，正文用三号仿宋字，Word文档中表格内文字和数字用五号仿宋（已有文档扫描件除外）。

3.整理要求：

（1）纸质版的材料须扫描为电子版，按A4纸标准扫描后插入到Word报送。其中文件必须带有落款印章。

（2）照片：每张Word里粘贴1张照片，照片下方用五号仿宋的文字注解说明；实物证明材料以照片形式在Word里报送；网站等资料以截图形式报送。

（3）文件汇编等页数较多的材料：扫描封面及目录等主要相关内容即可。

（4）纸质版支撑材料本次暂不提交。

4.提交要求

各责任单位要高度重视此项工作，负责收集、汇总支撑材料目录中所列的所有内容，按要求整理完成并审核签字后（材料目录及支撑材料均须签字），于4月17日之前，将所负责的电子版《支撑材料目录》、支撑材料打包发送至pgzx6880506@163.com。发送的文档包请注明单位名称。
联系人：韩晓宝  联系电话：13895498112
李  南，联系电话：13995293267

附件：

1.来华留学质量认证《支撑材料目录》
2.支撑材料提交模板
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